華梵大學學生課外活動申請表
電子單號：
[bookmark: OLE_LINK1]〈活動編號〉：OO-OOO                                                                             申請日期：OOO年OO月OO日
	社團名稱
	
	日  期
	

	
	
	時  間
	

	活動名稱
	
	地  點
	

	協辦單位
	
	參加人數
	

	提升共通
職能
(可複選)
	 ☐ 溝通表達       ☐ 持續學習
 ☐ 人際互動       ☐ 團隊合作
 ☐ 問題解決       ☐ 創新
 ☐ 工作責任及紀律 ☐ 資訊科技應用
	學習指標
（可複選）
	 ☐ 發展社團專業技能，豐富課外生活。
 ☐ 增進社團經營知能，強化組織運作。
 ☐ 展現校園核心價值及特色校園文化。
 ☐ 關懷社會與環境，培養淑世精神。

	申請事項
	 ☐ 張貼海報   ☐ 借用器材   ☐ 借用場地 
 經費補助：
 ☐  1.不申請任何經費：申請表+企劃書。(二項)    ☐ 2.申請活動經費：申請表+企劃書。
 ☐ 3.申請社團指導費：申請表+企劃書+社團指導老師暨負責人資料卡。
 ☐ 4.申請社團指導費及活動經費：申請表+企劃書+社團指導老師暨負責人資料卡。

	活動總預算編列與來源

	項次
	支出項目
	用途
	活動總預算
	自籌
金額
	申請課外活動組補助
	其他
來源

	
	
	
	單位
	數量
	單價
	小計
	
	申請金額
	初核金額
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合 計
	
	
	
	
	

	社團負責人簽章及社章
	指 導 老 師

	
	

	課 外 活 動 組
	書 院 教 育 長

	
	


備註：1.本表請於社團活動舉辦預定日10個工作天前由負責人以電腦繕打完成並提出申請，如不依規定填寫，將不予核准。
2.申請張貼海報、借用場地與器材者，請另依規定填寫申請資料並洽相關承辦老師。
3.活動結束後經請於10個工作天內繳交成果報告與完成核銷，請勿自誤。
4.辦理全校性或系科迎新等相關活動時，應以教育目的及正向發展為優先考量規劃，且相關活動應維護學生學習權、受教權、身體自主權、人格發展權及人身安全，並應避免性別偏見或性別歧視，俾增進學生之健全人格發展，共同營造友善校園。11509



華梵大學         學年度第     學期（社團名稱）活動企劃書
	1.活動名稱
	（呈現有吸引力、亮點特色的名稱）

	2.活動宗旨
	（此活動的精神與價值，舉辦的出發與動機）

	3.活動目的
	（此活動要達成的目的，以條列式方式列出）

	4.活動說明
	（包含此活動主要內容、流程、預期活動對象、預期參加總人數/人次、是否收費、預計工作人員數量、工作分配、執行甘特圖、借用器材、預期效益與檢核方式、是否呼應SDGs指標、雨天備案等說明）

	5.行銷、宣傳方式
	（宣傳期程與策略、分工）

	6.有無協辦單位
	（校內外單位、社團皆可填列）

	7.總預算編列
		項次
	支出項目與用途
	單位
	數量
	單價（元）
	小計（元）

	1
	指導費
	
	
	
	

	2
	保險費
	
	
	
	

	3
	活動耗材費
（勾選用途並說明內容）
☐文宣海報：
☐場地布置：
☐課程教材：
☐競賽獎勵：
☐其他如電池、影印等：
	
	
	
	

	4
	餐費
	
	
	
	

	5
	茶點費
	
	
	
	

	6
	報名費
	
	
	
	

	7
	交通費
	
	
	
	

	8
	住宿費
	
	
	
	

	9
	其他（請自行更新項目）
	
	
	
	

	合計
	元


備註：
1. 指導費補助校外老師每次2000元、校內師長每次1000元。
2. 講座鐘點費：外聘校外老師-1600-2000元/小時；校內老師依內聘講座鐘點費支應。
3. 午、晚餐每人每餐至多補助120元為原則。
4. 早餐至多補助60元為原則(第1日不補助)。
5. 茶水費每人每日補助40元為原則。
6. 如有估價單或相關資料請依序檢附並於支出項目後註記。


說明：本表請以電腦繕打，並刪除括弧與說明文字。每項內容請務必清楚，預算編列項目請自行依需求增減，並需與申請表之項次、項目符合。若本表不敷使用，請另檢附相關資料。        11509


